
                                                               Concorso per l’assunzione di personale 

La Fondazione OTAF che opera sul territorio ticinese a sostegno di persone con disabilità, minorenni ed adulti, apre un concorso per 

l’assunzione di 
 

• Segretario/a di direzione 
 

Formazione 

Impiegato/a di commercio AFC 

Maturità commerciale cantonale 

La formazione APF quale assistente di direzione costituirà un titolo preferenziale 

 

Requisiti e competenze 
 

- esperienza lavorativa pluriennale 
- ottime conoscenze delle nozioni di contabilità 
- madrelingua italiana e ottime capacità nell’espressione scritta 
- buone conoscenze delle altre lingue nazionali (orali e scritte) 
- capacità di utilizzo dei principali programmi e dei mezzi informatici legati al segretariato a alla gestione contabile 
- capacità di lavoro in autonomia, così come all’interno di un team 
- motivazione e flessibilità 
- disponibilità alla formazione continua 

 
Grado di occupazione 

80 – 100% 

 
Luogo 
Fondazione OTAF – Amministrazione 
Via Collina d’Oro 3 
6924 Sorengo 
 
Entrata in servizio 

Da definire 

 
Condizioni d’impiego 

Condizioni di lavoro e stipendio secondo il CCL per il personale occupato nelle istituzioni sociali del Cantone Ticino. 

 

Le candidature, accompagnate dai seguenti documenti: 
 

- lettera di motivazione 

- curriculum vitae 

- diplomi e certificati di studio 

- certificati di lavoro 

- referenze 
 

sono da inoltrare al servizio Risorse umane OTAF al seguente indirizzo di posta elettronica: risorseumane@otaf.ch, indicando in oggetto 

“Concorso segretaria di direzione”. 
 

Candidature incomplete non saranno prese in considerazione. 
 

I seguenti documenti: 
- estratto del casellario giudiziale (originale); 

- estratto del registro delle esecuzioni (originale); 

saranno richiesti solo a coloro che verranno convocati per un colloquio. 

 

Scadenza del concorso: 

28.02.2024 

Ulteriori informazioni possono essere richieste al signor Luca Soldini al numero telefonico 091 985 33 02. 

Sorengo, 14.02.2024           La Direzione 

mailto:risorseumane@otaf.ch

